Obec Rendéjov

Novy Samechov 28, 285 22 Zrué nad Sazavou, 1€0:00236390
Tel: 327531375 e-mail: h.pausova@c-box.cz

dat.schranka: rdmaw25

Ozndmeni o vyhlaseni vybérového fizeni

Obec Rendéjov vyhlaiuje vybérové fizeni

na pozici ,Géetnf obce”

Pozadavky na vzdélani:

minimainé Gplné odborné stfedokolské vzdélani ekonomického sméru

Dalsi pozadavky:
dobra znalost podvojného Gdetnictvi, vyhodou Uéetnictvi obci

minimalné jeden rok praxe na obdobné pozici

ramcové znalost zakona o cbcich, o Géetnictvi a zakoniku préce

pokro&ild znalost préce s PC ~ Word, Excel
znalost prace v programu MUNIS vyhodou
schopnost samostatného jednani

vysoka mira osobni odpovédnosti, samostatnosti a komunikativni schopnosti

¢asovi flexibilita
fidiéské opravnéni skupiny B

charakteristika pracovni pozice:

kompletni zpracovani U€etnictvi

vedeni pokladen

spravce rozpodtu

vedeni a Gétovani mzdové agendy

danova agenda

vypracovani a podavani darovych pfiznani
Uétovani DPH, vwkazy DPH, kontroini hladeni
evidence, G€tovani majetku, pohledavek a zédvazki
archivace dokumentd

evidence a G¢tovani poplatkd

inventarizace majetku

legalizace a vidimace

spisova sluzha

Czech Point

zpracovani statistickych vykazd

vykaznictvi - integrovany informaéni systém statni pokladny

zajistovani platebniho styku s bankami
dal3i administrativni prace dle pozadavku obce

Podminky:

pfedpokladany nastup od 1.6.2022
pracovni pomér: na dobu neurcitou — plny Gvazek



- platové zafazeni dle nafizeni vlady &.341/2017 Sb., ve zn&nf pozdéjéich pFedpisil, 9.platova
tfida, stupei dle praxe '
- prib&Ziné vzdélavani
Vyhodou uchazeéd je:
- osvédéeni o zvlddtni odborné zplsobilosti podle vyhlasky 512/2002 Sb. , o zvlaitni odborné
zplsobilosti fednikl Gzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjSich predpish
- znalost vedeni (cetnictvi Gzemné samospravnych celkl
Lhita pro podani pfihlasky: do 25.4.2022 do 12.00 hodin, na pfihlasky dorucené po tomto datu
nebude bran zfetel.
Zplsob a misto doruceni pfihlaek:
Pfihlagky s poZzadovanymi doklady oznadené ,Vybérové fizeni - icetni obce - neotvirat” dorudit na
Obecni Gfad, Novy Samechov 28 nebo pisemné na adresu: Obecni Gfad, Novy Samechov 28, 285 22
Zru¢ nad Sazavou '

NaleZitosti pisemné ptihladky:
- jméno a pfijmeni uchazete, titul uchazede
- datum a misto narozeni uchazele
_ statni piisluinost uchazede
- misto trvalého pobytu uchazede
- datum a podpis uchazede
K pFihla3ce uchazed pFipoji nastedujici doklady:
- strukturovany Zivotopis uchazete véetné jeho kontaktnich dajl
- vypis z evidence Rejstifku trestd ne starsi nez 3 mésice
- ové&Fenou kopii o nejvysdim dosazeném vzdélani uchazede
- souhlas s naklddanim s poskytnutymi osobnimi (daji pro Gcely tohoto vybérového Fizeni, ve
smyslu zékona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich adajd, ve znénf pozdéjsich predpisd
- dalsi doklady, které se tykaji odborné zplsobilosti uchazede
- kontakt ‘
Upozornéni: ‘
- vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni dlvod( toto vybérové fizeni kdykoliv
v jeho prab&hu nebo nevybrat #adného uchazeée.
- o wysledku vybérového Fizeni budou vichni uchazedi informovani.
- vybrani uchazedi, ktefi spini vSechny poZadavky, budou vyzvani k osobnimu pohovoru.

Telefon.kontakt: 327531375

Petr Jiroysky-starosta



